
 

 

 

คูมือการใหบริการ 

เรื่องท่ีใหบริการ : การจองหอประชมุใหญ และหอประชุมศรีบูรพา 

หนวยงานท่ีใหบริการ : งานบริหารอาคารและสถานท่ี กองบรหิารศูนยทาพระจันทร 

 

ขอบเขตการใหบริการ : 

สถานท่ี /ชองทางการใหบริการ เวลาใหบริการ 

ท่ีอยู : กองบริหารศูนยทาพระจนัทร

มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร เลขท่ี 2 ถนนพระจันทร 

แขวงพระบรมมหาราชวัง เขตพระนคร 

กรุงเทพมหานคร 10200 

โทรศัพท: 0-2613-3046  

วันจันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดนักขัตฤกษ)  

ตั้งแตเวลา 09.00 น. ถึง เวลา 16.30 น. 

 

ขอกำหนดการใหบริการ 

เอกสาร/หลักฐานท่ีตองใชท้ังหมดสำหรับการใหบริการ 

- แบบฟอรมการขออนุญาตใชสถานท่ี มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร ทาพระจันทร จำนวน 1 ฉบับ 

คาธรรมเนียม               ไมมีคาธรรมเนียม                 . 

 

ระดับการใหบริการ 

ระยะเวลา: 

- ใชระยะเวลา ท้ังสิ้นไมเกิน 11 วันทำการ โดยเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตข้ันตอนการยื่นเอกสารท่ีครบถวน จนถึง 

วันรับบริการ 

 

การรับเรื่องรองเรียน 

 กรณีการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี  

กองบริหารศูนยทาพระจันทร ท่ีอยู: เลขท่ี 2ถนนพระจันทร แขวงพระบรมมหาราชวัง เขตพระนคร 

กรุงเทพมหานคร 10200  



โทรศัพท 0-2613-3046 

 เว็บไซต : ระบบรองเรียน มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร 

http://complaint.qasp.tu.ac.th/Login.aspx?ReturnUrl=%2fPages%2fHome.aspx  

 

ข้ันตอนการใหบริการ : หนวยงานผูรับผิดชอบ :  

(ในแตละข้ันตอนการใหบริการ) 

ระยะเวลาท่ี

ใช 

ดำเนินการ 

1. ผูขอใชบริการ ยื่นคำขอรับบริการตามแบบขอ

อนุญาตใชสถานท่ี มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร ทา

พระจันทร กอนวันจัดงาน ไมนอยกวา 1 เดือน 

และจองลวงหนาไดไมเกิน 3 เดือน ณ งานบริหาร

อาคาร และสถานท่ี 

 

งานบริหารอาคารและสถานท่ี 1 วัน 

2. งานบริหารอาคารและสถานที่ พิจารณาเอกสาร

คำขอรับบริการนับ แตวันไดรับแบบขออนุญาต

ใชสถานที ่ถูกตองครบถวน แลวเสนอให รอง

อธิการบดี พิจารณา 

 

งานบริหารอาคารและสถานท่ี  3 - 7 วัน 

3. รองอธิการบดีพิจารณาอนุญาต/ไมอนุญาต หรือ

มีความเห็นอื่น ใหงานบริหารอาคารและสถานท่ี

แจงใหผูขอใชบริการทราบโดยเร็ว ท่ีสุด 

 

งานบริหารอาคารและสถานท่ี 3 วัน 

 

 

 

 

 

 

 

http://complaint.qasp.tu.ac.th/Login.aspx?ReturnUrl=%2fPages%2fHome.aspx


แผนผังข้ันตอนกระบวนการใหบริการ Process Flow : เรื่อง การจองหอประชุมใหญ และหอประชุมศรีบูรพา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



กฎระเบียบ / กฎหมายท่ีเกี่ยวของ 

1. ประกาศมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร เรื่อง อำนาจหนาท่ีและการแบงหนวยงานภายในสวนงานของ

สำนักงานบริหารกายภาพและบริการกลาง พ.ศ.2559 

https://db.legal.tu.ac.th/01-02-02-07/  

2. ประกาศมหาวิทยาลัยธรรมศาสตรวาดวยการขออนุญาตใชสถานท่ีมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร พ.ศ.2562 

https://db.legal.tu.ac.th/080300-11/  

 

 

 

https://db.legal.tu.ac.th/01-02-02-07/
https://db.legal.tu.ac.th/080300-11/


FM-BUI-16 
 

แบบฟอร์มการขออนุญาตใช้สถานที่ 
มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ ท่าพระจันทร์ 

--------------------------- 

  วันที่..............เดือน......................พ.ศ. ................ 

เรื่อง   ขอใช้หอประชุม/ ห้องประชุม/ สถานที ่
เรียน  ................................................................ 
 

  ข้าพเจ้า…………….………………………............................................ต าแหน่ง….........…………….…….......................................
หน่วยงาน.…………………………….......………………………………………โทรศัพท์ .......……….……....……………….……………………………………..….  

  ในนามนิติบุคคล (ส่วนราชการ/มูลนิธิ/สมาคม/บริษัทเอกชน ฯลฯ) ................................................................................ 

ตั้งอยู่ที่...................................................................................................................................................................................................... 

.................................................................................................................................................................................................................. 

มีความประสงค์จะขอใช้หอประชุม/ ห้องประชุม/ สถานที่ ดังนี ้         
  หอประชุม มธ.ท่าพระจันทร์   หอประชุมศรีบูรพา    ห้องประชุมวรรณไวทยากร   
  ห้องประชุมประกอบ หุตะสงิห์   ห้องประชุมบุญชู โรจนเสถยีร   ห้องประชุม F332   
  ห้องประชุม F444            ลานปรีดี พนมยงค ์   ลานประติมากรรมประวัติศาสตร์  
  ลานโดม    สนามฟุตบอล มธ.ท่าพระจนัทร์ 

วันที…่……เดือน ………....พ.ศ ……......ถึงวันที่………เดือน…….......พ.ศ ………… ตั้งแต่เวลา...…….…น. ถึงเวลา…..……น. จ านวน..............วัน 
เพื่อ…………………………………………………………………………..………………………………………….…………………………………………………..………...... 
……………………………………………………………………………………………………………………..……………………………………………………………………… 

  โดยยินดชี าระคา่ธรรมเนียมการใช้และปฏบิัติตามระเบียบของมหาวิทยาลยัธรรมศาสตร์ ทา่พระจันทร์ ทุกประการ 
 

                                            ลงชื่อ.………………..……………………………………...... ผู้ขออนุญาต                                                                                                             
                                      (……………..……………..……...…………………...) 

                                                                      วันที่ …….…..…./…………………….. /……...……..… 
 

ส าหรับเจ้าหน้าที่ผู้รบัผิดชอบ 
 

เรียน ............................................................................................... 
 

.................................................................................................. 

.................................................................................................. 

.................................................................................................. 
       

                             ลงชื่อ ..................................................                                                                                         
                                   (...................................................) 
                             วันที่............../..................../................ 

 

เรียน ......................................................................................... 
เพื่อโปรดพิจารณา 
               เห็นควรอนุมัติ          อื่นๆ 
......................................................................................................... 
……………………………………………………………………………………………. 
                              

                           ลงชื่อ ......................................................                                                                                         
                                  (.....................................................) 
                           ต าแหน่ง................................................... 
                           วันที่............/......................./.................. 

ค าอนุมัติ 
                                                                   อนุมัต ิ        ไม่อนุมัต ิ
......................................................................................................................................................................................................................... 
.........................................................................................................................................................................................................................                                                                              

                                                                            ลงชื่อ ....................................................................                                                                                                           
                                                                                   (...................................................................) 
                                                                            ต าแหน่ง................................................................. 
                                                                            วันที่................/........................./........................... 

 


